
1صفحه

 2تعاونبخش مقررات قانون و

الرحیمالرحمنالله بسم



اتاق تعاون

ارت اتحاديه ها و شركتهاي تعاوني م يتوانند در صورت ضرورت با نظ-57ماده 
وزارت تعاون، اتاق تعاون مركزي را در تهران و شعب آن را در استانها و 

:جهت تأمين مقاصد زير تشكيل دهندشهرستانها

بخش انجام وظايف و اختيارات اتاق بازرگاني و صنايع و معادن در ارتباط با-1
.تعاون

انجام اموري كه از طرف وزارت تعاون بدان محول مي گردد، طبق آيين -2
.نامه

حل اختلاف و داوري در محدوده امور مربوط به تعاونيها به صورت -3
.اهكدخدامنشي و صلح مابين اعضاء و اتحاديه ها و بين تعاونيها و اتحاديه

مالي و هر اتاق تعاون داراي شخصيت حقوقي و مستقل ميباشد و از لحاظ-تبصره 
.اداري و هزينه ها به دولت وابسته نمي باشد
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ارکان اتاق تعاون

:اركان هر اتاق تعاون عبارت است از-58ماده 

.مجمع نمايندگان-1

.هيأت مديره-2

هيأت بازرسي-3
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مجمع نمايندگان اتاق تعاون

گان مجمع نمايندگان اتاق تعاون شهرستان متشكل از نمايند-59ماده 

د اتحاديه با اتحاديه ها و نيز نمايندگان تعاونيهاي با فعاليت مشابه فاق

كل حوزه عمل آن شهرستان ومجمع نمايندگان اتاق تعاون استان متش

از رؤساي هيأت مديره اتاقهاي تعاوني شهرستانهاي استان و 

نمايندگان اتحاديه هاي شهرستان هاي فاقد اتاق تعاون و

هاي با حوزه عمل استان و مجمع نمايندگان اتاقنمايندگان اتحاديه

دگان تعاون مركزي متشكل از رؤساي اتاقهاي تعاون استانها و نماين

يه هاي تعاون استان و نمايندگان اتحاداتحاديه هاي استاني فاقد اتاق

.سراسري مي باشد كه براي مدت سه سال انتخاب مي گردند
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:وظايف مجمع نمايندگان عبارت است از-1تبصره 

ه بررسي پيشنهادهاي مربوط به اساسنامه و آيين نام-الف 
.هاي اتاق و تاييد آن جهت تصويب نهايي وزير تعاون

.تعيين هيأت مديره اتاق تعاون-ب 

.يتعيين دو نفر بازرس جهت عضويت در هيأت بازرس-ج 

.رهتصويب برنامه و بودجه سالانه به پيشنهاد هيأت مدي-د 

رسيدگي و اتخاذ تصميم در مورد ترازنامه و ساير -ه 
.گزارشهاي هيأت مديره پس از اظهار نظر هيأت بازرسي

.رسيدگي به گزارشهاي هيأت بازرسي-و 
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مجمع نمايندگان اتاق

اون تعداد آراي نمايندگان عضو در مجامع نمايندگان اتاق تع-2تبصره 

تعداد شهرستان، اتاق تعاون استان و اتاق تعاون مركزي متناسب با

تعاونيها وتعاونيهاي عضو اتحاديه ها و اتاقهاي تعاوناعضا ي

.توسط وزارت تعاون تعيين مي گردد

نفر ( 7) تا ( 3) هيأت مديره اطاقهاي تعاون متشكل از -60ماده 

ها عضو اصلي و دو نفر عضو علي البدل از ميان اعضاء تعاوني

كشاورزي و روستايي وميباشند كه حتي الامكان از تعاونيهاي

عشايري، صنعتي، معدني، عمران شهري و روستائي و توزيع 

نمايندگان انتخابخواهند بود و براي مدت سه سال از طرف مجمع

مي شوند
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:وظايف هيأت مديره عبارت است از-61ماده 

ه و فعاليت لازم جهت تأمين مقاصد اطاق تعاون بر طبق اساسنام-1
.نامه هاي مربوطآيين

اداره كليه امور مربوط به اتاق تعاون و انجام كليه مكاتبات و -2
ي ارتباطات و عمليات مالي مورد نياز اطاق طبق آيين نامه هاي داخل

.آن

.اجراي تصميمات مجمع نمايندگان-3

.ارائه گزارشها و پيشنهادهاي لازم به مجمع نمايندگان-4

.انتخاب رئيس هيأت مديره از بين خود-5

اق انتخاب دبير در اتاقهاي استان و شهرستان و دبير كل در ات-6
.مركزي به منظور انجام امور اجرائي
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ا به هيأت مديره مي تواند بخشي از اختيارات خود ر-بصره ت

.دبير يا دبير كل تفويض نمايد

هيأت مديره اطاق تعاون هر استان موظف به ايجاد -62ماده 

ارتباط و هماهنگي و همكاري بين اطاقهاي شهرستانهاي 

. همكاري هستندمربوط به خود است و آنها نيز موظف به

همچنين هيأت مديره اتاق تعاون مركزي جمهوري اسلامي 

ايران موظف به ايجاد ارتباط و هماهنگي و همكاري بين 

اتاقهاي استانها مي باشد و آنها نيزموظف به همكاري 

.هستند
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له هيأت بازرسي متشكل از سه عضو مي باشد كه دو نفر آنها به وسي-63ماده 
دند و تعيين مي گرمجمع نمايندگان و يك نفر ديگر به وسيله وزارت تعاون

:عبارت است ازوظايف آنها

نظارت و بازرسي مستمر از نظر رعايت اساسنامه و آيين نامه هاي اطاق -الف 
.تعاون و قوانين و مقررات مربوط

عملكرد رسيدگي به حسابها، دفاتر، اسناد، صورتهاي مالي از قبيل ترازنامه و-ب 
.مالي و گزارش به مجمع نمايندگان و وزارت تعاون

.ربطبررسي شكايات و تخلفات مربوط به اطاق تعاون و گزارش به مراجع ذي-ج 

ر ارائه گزارشهاي سالانه و نوبتي به مجمع نمايندگان و وزارت تعاون از نظ-د 
ر وضعيت فعاليتهاي اطاق تعاون و رعايت قوانين و مقررات و اظهار نظر د

.هيأت مديرهمورد گزارشهاي

هيأت مديره مكلف است اسناد و مدارك مورد درخواست هيأت بازرسي -تبصره 
.را در اختيار آنان قرار دهد
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:منابع مالي اطاقهاي تعاون عبارت است از-64ماده 

.دريافت حق عضويت در اطاق تعاون از اعضاء-1

.دريافت كمكهاي دولتي و مردمي و شوراها و هدايا-2

دريافت حق مشاوره، كارشناسي، داوري در محدوده امور -3

تي مربوط به تعاونيها به صورت كدخدامنشي و ساير خدما

كه در اختيار تعاونيها و اتحاديه ها قرار مي دهد
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یاصلاحيه آئين نامه اجرايی قانون بخش تعاون

شركت هاي تعاوني مي توانند با رعايت مقررات اين آيين8ماده 
و دو يا صورت يك جانبهنامه، بدون نياز به تصفيه با يكديگر به

:چند جانبه با رعايت شرايط زير ادغام شوند

الف  شركت هاي مربوط بايد از يك نوع و داراي هدف ها و عمليات 
.مشابه باشند

ب  هنگام ادغام نبايد مجموع زيان انباشته شركت ها از مجموع 
.آنان بيشتر باشدسرمايه، ذخيره هاي قانوني و اندوخته هاي

.ته باشدپ  ترتيب تصفيه بدهي ها، قابليت قبول بستانكاران را داش

ت  مجموع اعضاء و سهامداران غيرعضو و سرمايه شركت ناشي از 
.هاي آن باشدادغام كافي براي انجام هدف ها و برنامه

ر به ث  وضعيت شركت ناشي از ادغام منطبق با قوانين و مقررات ناظ
.تشكيل و فعاليت تعاوني ها باشد
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اعضاء و سهامداران غير عضو شركت هاي ادغام تبصره  

شونده يا طرف ادغام به ازاي سهام خود و براساس

ارزيابي و محاسبه سهام معاوضي، حسب مورد سهام شركت 

.پذيرنده ادغام يا شركت جديد را دريافت مي كنند
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ه براي ادغام شركت هاي تعاوني لازم است هيئت مدير9ماده 

سوم اعضاي يا بازرس هر يك از شركت ها يا حداقل يك

آن، پيشنهاد ادغام را همراه با گزارش توجيهي لازم، جهت 

.  ندفوق العاده ارائه نمايكسب موافقت كلي به مجمع عمومي

ت در صورت تصويب پيشنهاد ادغام، مجمع عمومي به هيئ

ظرف سه ماه طرح مشترك مديره مأموريت مي دهد كه

ادغام را كه متضمن جزييات ادغام به ويژه موارد زير 

عمومي مشترك تهيه و به است جهت ارائه به مجمع

دننتصويب هيئت مديره همه شركت هاي طرف ادغام برسا
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هيئت مديره شركت هاي طرف ادغام و يا ادغام شونده و پذيرنده ادغام 10ماده 
ت هفته از تاريخ تصويب طرح مشترك در هيئحسب مورد مكلفند ظرف يك

مربوط را مديره، نسخه اي از آگهي دعوت و صورتجلسه مجامع عمومي
همراه با طرح مشترك مصوب هيئت مديره، گزارش توجيهي و آخرين 

ور ترازنامه و صورت بدهي ها ومطالبات و گزارش حسابرسي را كه بدين منظ
از مصوبات همچنين نسخه اي. بايد تهيه شود، براي وزارت ارسال نمايند

ش مجمع عمومي هر شركت بايد به ترتيبي كه براي دعوت مجامع عمومي آن پي
ز در اعضاي سهامدار غيرعضو و بستانكاران رسيده و نيبيني شده به اطلاع

از تاريخ دريافت وزارت ظرف يك ماه. روزنامه رسمي كشور آگهي گردد
مدارك فوق، نظر خود را دال بر تأييد يا رد ادغام و انطباق يا عدم انطباق 

قانوني و اساسنامه مربوط به شركت هاي تعاوني مربوط مجامع با مقررات
.ابلاغ مي نمايد
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اده در صورت تأييد ادغام توسط وزارت به ترتيب مقرر در م11ماده 
تعاوني مربوط بايد با ، مجمع عمومي مشترك شركت هاي(10) 

قانون، ظرف يك ماه ( 35) ماده ( 1) حد نصاب مقرر در تبصره 
:م دهدوزارت، تشكيل و اقدامات زير را انجااز تاريخ دريافت تأييد

تصويب طرح مشترك1

تعيين سرمايه شركت جديد يا پذيرنده ادغام حسب مورد2

، و در ادغام يك جانبه)تصويب اساسنامه در ادغام دو يا چند جانبه 3
ر پذيرنده ادغام مورد نظچنانچه تغيير و اصلاح اساسنامه شركت

(.باشد

قبول تعهدات شركت هاي طرف ادغام يا ادغام شونده حسب مورد4

هبانتخاب اعضاي هيئت مديره و بازرسان در ادغام دو يا چند جان5

15صفحه 



نحوه دعوت و تشكيل مجمع عمومي مشترك مطابق 2تبصره 

قانون( 33) ماده ( 3) آيين نامه موضوع تبصره 

.خواهد بود

اداره ثبت شركت ها نسبت به باطل كردن ثبت 13ماده 

شركت هاي ادغام شده و اصلاح اسناد و مدارك ثبت

مورد به نام شركت پذيرنده ادغام يا شركت تعاوني جديد حسب

ي ثبت جديد ماقدام نموده و در ادغام دو يا چند جانبه شماره

.دهد
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پس از ثبت ادغام در مرجع ثبت شركت ها، تمامي دارايي 14ماده 

كاركنان شركت هاي ها، حقوق، تعهدات، ديون، مطالبات و

.  دموضوع ادغام به شركت پذيرنده و يا شركت جديد منتقل خواهد ش

جديد يا پذيرنده ادغام حسب مورد موظف استهيئت مديره شركت

قانوني تربلافاصله نسبت به تهيه دفاتر قانوني جديد يا اصلاح دفا

خود اقدام و اقلام دارايي ها، بدهي ها و تعهدات مندرج در دفاتر هر 

يك از شركت هاي ادغام شده رادر دفترهاي قانوني شركت ثبت و

شركت تعاوني جديد يا پذيرنده ادغام از هر جهت . منعكس نمايد

تعهدات و ديون شركت هاي طرف ادغام يا ادغام شونده مسئول

.خواهد بود( حسب مورد)
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در صورتي كه مجمع عمومي فوق العاده يا وزارت 19ماده 

هيئت حسب مورد رأي به انحلال تعاوني دهد، آخرين

مديره تعاوني رأساً موظف است مجمع عمومي عادي را به 

تصويب نحوي دعوت كند تا ظرف يك ماه از تاريخ

.ندانحلال، سه نفر جهت تصفيه امور تعاوني انتخاب شو
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ستلزم هرگاه آخرين هيئت مديره يا هيئت تصفيه براي انجام وظايفي كه م24ماده 
مجمع عمومي را دعوت نكند، وزارت به تقاضاي دعوت مجامع عمومي باشد،

در . خواهد كردهر ذي نفع و پس از رسيدگي اقدام به دعوت مجمع عمومي
ت به صورت عدم تعيين هيئت تصفيه توسط مجمع عمومي، وزارت رأساً نسب

.هيئت تصفيه اقدام خواهد كردانتخاب اعضاي

تعيين حق الزحمه اعضاي هيئت تصفيه بر عهده مجمع عمومي عادي و1تبصره 
.به حساب تعاوني خواهد بود

ا هيئت تصفيه و مقام اجرايي منتخب آن، توسط همان مرجعي كه آنان ر2تبصره 
و يا تغيير مي باشد و مدت مأموريت آنها با انتخاب كرده است قابل عزل

از قانون لايحه قانوني اصلاح قسمتي( 214) رعايت شرايط مندرج در ماده 
.قابل تمديد است1347تجارت  مصوب 

19صفحه 



قانون، وزارت در ( 54) ماده ( 2) در اجراي تبصره 25ماده 

موارد زير طبق دستورالعمل مصوب وزير تعاون، كار

:و رفاه اجتماعي انحلال تعاوني را به مرجع ثبت اعلام خواهد كرد

كاهش تعداد اعضا از حدنصاب مقرر در آيين نامه موضوع ماده 1

قانون، در صورتي كه ظرف سه ماه از( 6) 

.زمان كاهش، تعداد اعضا به نصاب مقرر نرسيده باشد

.توقف فعاليت بيش از يك سال بدون عذر موجه2

به عدم رعايت قوانين و مقررات مربوط پس از سه بار اخطار كتبي3

.وسيله وزارت در سال
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از اولين اخطار ( سيصد و شصت و پنج روز)مبدأ سال 1تبصره 
تخلف نبايد از پانزده فاصله اخطارها براي هر. شروع مي شود
براي انحلال بايد حداقل يك ماه از اخطار سوم . روز كمتر باشد

كه در هر زمان به تشخيص وزارت در صورتي. گذشته باشد
.موجبات انحلال رفع شود انحلال متوقف خواهد شد

ابلاغ اخطار مطابق قانون آيين دادرسي دادگاه هاي عمومي 2تبصره 
ابلاغ اخطار به صورت .و انقلاب در امور مدني به عمل مي آيد

حضوري به هيئت مديره مربوط يا نماينده آن و يا به صورت 
از كه تعاوني قبلاً ابلاغ اخطارها راالكترونيكي، مشروط بر آن

د، طريق رايانامه يا سامانه هاي الكترونيكي وزارت پذيرفته باش
.معتبر است
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مدارک مورد نیاز جهت اخذ ضمانت 

نامه صندوق ضمانت سرمایه گذاری

بخش تعاون 
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هاتحادی/ تصویر مصدق اساسنامه شرکت تعاونی 

:شامل

ماده يک نام تعاونی ونوع آن•

ماده دو اهداف تعاونی•

ماده سه موضوع فعاليت•

ماده چهار حوزه عملياتی تعاونی •

ماده پنج مدت تعاونی از تاريخ ثبت•

ماده شش مرکز اصلی عمليات تعاونی•

مبلغ هر سهم, تعداد سهام,ماده هفت سرمايه ثبتی اوليه  •

ماده دوازده حداقل سهام هر عضو•

تعداد اعضای هيات مديره22ماده •
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تصویر مصدق روزنامه رسمی کشور

آگهی تاسيس•

ثبت آخرين تغييرات شامل اسامی مديران و دارندگان حق امضای•
دوران تصدی هيات مديره سه سال ومدير عامل دو سال پايان )مجاز

(نيافته باشد

ميزان سرمايه ثبتی•

با مجوز تعاونی هماهنگی ) موضوع فعاليت ماده سه اساسنامه •
(داشته باشد 

محل اقامت •

مينه     تصويرآگهی تغييرات  ثبت شده  در اداره ثبت مربوطه در ز•
موضوع ,اسامی هيات مديره ومدير عامل ,سرمايه ثبتی ) 

.....(محل اقامت , دارندگان حق امضاء,فعاليت
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کارت ملی وشناسنامه مدیران

رونوشت برابر اصل کارت ملی وشناسنامه هيات مديره•

ومديرعامل وصاحبان امضای مجاز رئيس هيات مديره  

منشی ومديرعامل بانضمام , نايب رئيس هيات مديره,

ه شمار, نام خانوادگی ,  نام )مشخصات کامل ونشانی آنان 

ی  کد پست, آدرس محل سکونت , شماره کد ملی ,شناسنامه 

(شماره تلفن ثابت وهمراه , 



26صفحه 

ویاآخرین صورت اسامی اعضا 

سهامداران

ن  آخرين فهرست اسامی اعضای ثبتی و يا سهامدارا•

تی و مشخصات آنان با توجه به آخرين تعييرات ثب

ممهور به مهر اداره تعاون کار و رفاه اجتماعی 

استان  يا شهرستان محل ثبت تعاونی ويا مراجع

مصرف ,باستثنای تعاونی های اعتبار )ذيربط 

(ومسکن 



27صفحه 

مدارک محل اجرای طرح سند مالکیت

تصويرمصدق سند مالکيت محل اجرای طرح يا فعاليت•

قرارداد شرکت شهرکهای صنعتی  يا سند زمين محل ) 

(بنام تعاونیاجرای طرح وفعاليت طرح 

که مدت بنام تعاونیاجاره نامه معتبر محل اجرای طرح •

دوران ) اعتبار آن بيش ازمجموع عقد مشارکت مدنی 

.و فروش اقساطی  تسهيلات باشد( سازندگی

محيط زيست, اخذ موافقت از دستگاه صادر کننده مجوز •

در خصوص واحدهايی که در محل اجاره ای ......... و

.وخارج از شهرک صنعتی مستقر می شوند 



28صفحه 

مجوزهای فعالیت

:تصویر مصدق نحوه فعالیت  از جمله 

(طرحهای ایجادی صنعتی  و فنی مهندسی) جواز تاسیس •

(طرحهای دام وطیور )موافقت اصولی و پروانه تاسیس •

(طرحهای توسعه )پروانه وجواز تاسیس توسعه •

(  طرحهای توسعه صنعتی ودام وطیور)پروانه بهره برداری •

(طرحهای معدنی ایجادی)گواهي كشف,پروانه اكتشاف, پروانه بهره برداری •

(صنایع دستی )کارت شناسایی اعلامیه تاسیس و پروانه کارگاهی •

(سازمان نظام پزشکی استان )پروانه بهداشتی •

پروانه ساختمانی•

گواهی استاندارد•

کارت بازرگانی•

(طرحهای عمرانی وپیمانکاری )رتبه بندی از مراجع ذیصلاح •

پروانه کسب یا مجوزهای امور صنفی•

ی بر اساس فعالیت آن در هر یک ار بخشهای اقتصادبه نام تعاونییا سایر مجوزهای مرتبط 
وموضوع درخواست

تاریخ اعتبار مجوزها سپری نشده باشد•



29صفحه 

صورت حساب شرکت نزد بانکها

ارائه آخرین صورت حساب شرکت تعاونی نزد بانک •

.                                توسعه تعاون یا بانکهای دیگر

(شش ماه منتهی به درخواست  صدورضمانت نامه ) 



30صفحه 

وضعیت تعهدات احتمالی شرکت ومدیران 

وصاحبان امضای مجاز به بانکها
يز استعلام وضعيت تعهدات احتمالی شرکت تعاونی و ن•

ها تمامی مديران وصاحبان امضای شرکت تعاونی به بانک

لات مشخص شدن وضعيت بدهی تسهي)وموسسات اعتباری 

يزان  دريافتی قبلی تعاونی وصاحبان امضای تعاونی  و م

(تسهيلات معوق وسررسيد شده آنان 

بانک استعلام وضعيت چکهای برگشتی شرکت تعاونی از•

مرکزی

حبان استعلام وضعيت چکهای برگشتی تمامی مديران وصا•

بانک مرکزیامضای شرکت تعاونی از 



31صفحه 

تراز آزمایشی وصورت حساب سود زیان آخرین

دوره مالی
ارائه تراز آزمايشی مربوط به آخرين ماه قبل از ارائه درخواست •

صدور ضمانت نامه با تاييد صاحبان امضای مجاز وبازرس يا 
.بازرسان قانونی شرکت تعاونی

ه ارائه تراز نامه وصورتحساب سود وزيان آخرين دوره مالی که ب•
.تصويب مجمع عمومی رسيده باشد 

,ارائه صورتهای مالی حسابرسی شده توسط حسابداران رسمی•
دارای, برای شرکتهايی که بر اساس آخرين اظهار نامه مالياتی 

میلیارد ریال16دارایی ثابت بالای يا میلیارد ریال8فروش بالای 
.باشند ضروری است

ی در خصوص طرحهای توسعه زيان تعاونی بيش از سرمايه ثبت•
.قانون تجارت می گردد141نباشد که مشمول ماده 



32صفحه 

اظهار نامه مالیاتی

ممهور به مهر آخرين دوره مالیارائه اظهار نامه مالياتی •

اداره مالياتی

قطعی ارائه گواهی پرداخت يا ترتيب پرداخت بدهی مالياتی•

قانون مالياتهای مستقيم 186شده براساس تبصره يک ماده 

اعطای تسهيلات بانکی به اشخاص حقوقی وهمچنين )

ی صاحبان مشاغل از طرف بانکها وساير موسسات اعتبار

.(منوط به اخذ گواهی حوزه مالياتی است 



33صفحه 

پیش قرار داد یا پیش فاکتور

ه گذاری ارائه پيش فاکتور يا پيش فاکتور های اقلام سرماي•

ممهور به مهر تصويب کننده اعتبار 

ر آدرس و مشخصات شرکت  صادر کننده  پيش فاکتو)•

(مشخص باشد

تاريخ پيش فاکتور سپری نشده باشد  •



34صفحه 

مصوبه بانک
ات ارائه تصوير برابر اصل شده مصوبه بانکها وموسس•

اعتبار    اعتباری ويا فرم تکميل شده توسط تصويب کننده
سهيلات ميزان ت, تاريخ تصويبدرمصوبه بانک  بايستی ) 

لاتسود تسهي, مصوب به تفکيک در بخش ثابت وجاری 
ر نحوه محاسبه سود تسهيلات د, تعداد اقساط, مدت عقود ,

,  ميزان يارانه تخصيصی, نوع اعتبارات ,عقود مختلف 
ک و وثايق درخواستی بانشرايط قبل از انعقاد قرار داد

( .مشخص باشد 

موسسات گزارش ارزيابی وثايق پذيرفته شده توسط بانکها و•
ه خارج از اعتباری بانضمام تصوير اسناد ملکی پذيرفته شد

.طرح



35صفحه 

گزارش توجیهی مورد تائید بانک

اری اخذ طرح يا گزارش توجيهی مورد تائيد بانکها وموسسات اعتب•

تصويب کننده اعتبار

ارائه مطالعات مالی,  ارائه مطالعات فنی, ارائه مطالعات بازار•

اشدای ضروری می بتوسعهوتکمیلی,ایجادیبرای کليه طرحهای 

کی  در خصوص طرحهای توسعه وتکميلی ودارای پيشرفت فيزي)•

(ارائه گزارش بازديد وميزان هزينه های انجام شده ضروری است 

ابقت هرينه های انجام شده بايستی با آخرين ترازمالی ارائه شده مط)•

(.داشته باشد



36صفحه 

طرح

طرح عبارت است از برنامه اجرايی وعملياتی که به منظور

ايجاد•

تکميل•

توسعه•

باز سازی•

خدماتی وبارزگانی                                          ,راه اندازی وبهره برداری واحدهای توليدی •

عمران ,صنعت ومعدن ,بازرگانی وخدمات ) بخش های اقتصادی 

ای توسط متقاضی تهيه وجهت تامين نياز ه( مسکن وکشاورزی ,

.  ارائه می گرددبانک ها و موسسات اعتباریمالی متقاضی به 



37صفحه 

درخواست صدور ضمانت نامه

ارائه در خواست صدور ضمانت نامه توسط تعاونی 

ت با ارائه صورتجلسه هيات مديره  شرکت تعاونی مبنی بر موافق•

اخذ صمانت نامه 

دستورالعمل صدور ضمانت نامه صندوق در 18بر اساس ماده •

درصد اصل وسود 70حداکثر ضمانت های اعتباری  

.اعطايی به متقاضی را تضمين می نمايدتسهیلات

سقف هر نوع دستورالعمل صدور ضمانت نامه 19بر اساس ماده •

ضمانت نامه نباید حداکثر از مبلغ پانزده میلیارد ریال

.تجاوز نماید



38صفحه 

هرینه کارشناسی

ی  ارائه فيش واريز نيم در هزار مبلغ ضمانتنامه در خواست•
(ادغير قابل استرد)به عنوان بخشی از هزينه کارشناسی

زان به می, هزينه کارشناسی پرونده ضمانت نامه اعتباری •
می باشد که نيم در هزار آن یک در هزار مبلغ درخواست

در هنگام در خواست وتشکيل پرونده  ومابقی در هنگام 
دستورالعمل 22ماده .)صدور از تعاونی اخذ می گردد

(.صدور ضمانت نامه 



39صفحه 

پرسشنامه درخواست صدور ضمانت

نامه
ارائه مشخصات وسوابق مديريتی و تخصصی مديران تعاونی•

سوابق تجاری شرکت تعاونی•

عضويت وسهامداری اعضای هيات مديره ومديرعامل  تعاونی در شرکتهای •
ديگر

بدهی وتعهدات شرکت تعاونی به بانکها وموسسات اعتباری کشور•

بدهی وتعهدات اعضای هيات مديره ومدير عامل تعاونی به سيستم بانکی•
وموسسات اعتباری کشور

(ماشين آلات , تاسيسات , مستحدثات )وضعيت فعلی طرح •

ات بازار فروش محصول وخدم, محل تامين مواد اوليه  )خلاصه فرآيند توليد •
(توليدی

وارزش ارائه تصوير وثايق پيشنهادی)وثايق وتضمينات پيشنهادی تعاونی  •
(ريالی وثايق 



40صفحه 

وثایق وتضمینات

:وثايق وتضمينات عبارتند از

دارايی منقول وغير منقول•

اسناد تجاری•

اوراق بها دار وامثالهم که متقاضی تحت يکی از صور•

ر قانونی نزد صندوق می گذارد تا در صورتی که در س

عمل رسيد مقرر نسبت به پرداخت تعهدات خود به ذينفع

ننمايد صندوق بتواند از محل آن طلب خود را کلاً يا

.بعضاً وصول نمايد 



41صفحه 

تعرفه کار مزد ضمانت نامه های اعتباری
رابر وبرای سالهای بعد به ازای هرسال بیک تا دو درصدتعرفه برای سال نخست 

.مبلغ ضمانت نامه استنیم در صد

نوع وثایق وتضمیناتردیف
نرخ کارمزد        

(سال نخست )

1
قه صدور ضمانت نامه در قبال وثی

ملکی
یک درصد

2
صدور ضمانت نامه در قبال اخذ 

(یر سا+ ملک )تضمینات ترکیبی 
یک ونیم درصد

3
صدور ضمانت نامه در قبال سایر

تضمینات
دو درصد



42صفحه 

برایوتضمیناتوثایقحداکثر ارزش 

پشتوانه ضمانت نامه
میزانوثایق وتضمیناتردیف

درصد مبلغ اسمی 100اسناد تجاری1

درصد مبلغ100وجه نقد2

درصد ارزش100سپرده های بانکی3

درصد قیمت کار شناسی100ضمانت بانکی4

درصد قیمت کار شناسی90وثیقه ملکی دارای سند رسمی مالکیت شش دانگ5

درصد ارزش روز 80قبوض انبار های عمومی6

درصد ارزش روز آن80مسکوکات7

درصد ارزش روز70(اوراق سهام ) اوراق بها دار 8

درصد قیمت کار شناسی70محل اجرای طرح9

درصد قیمت کار شناسی60ماشین آلات10



43صفحه 

وثایق ملکی روستایی

هيات مديره صندوق ضمانت  16/01/91بر اساس مصوبه 

انی با توجه به سال توليد ملی حمايت از کار وسرمايه اير

:مقرر گرديد 

رزی  اسناد شش دانگ وثايق ملکی روستايی وزمين های کشاو

ن ارزنده وسهل البيع بود, مفروز , درصورت بلا معارض 

ری مبلغ ارزيابی کارشناس رسمی دادگستدرصد50معادل 

.به ترهين صندوق در آيد 


